GUIDE POUR GREFFIERS MUNICIPAUX ET MEDIAS COMMUNAUTAIRES

Guide d'installation et d'exportation

(.SRT/ VTT [ .TXT)

Comment afficher les sous-titres en séance publique et exporter les
transcriptions pour les archives.

Zip Captions aide les municipalités, bibliothéques et télévisions
communautaires a sous-titrer leurs séances en direct et a télécharger les
fichiers de sous-titres gratuitement.

Configuration en salle et archivage aprées la séance

1. Affichage en salle : Branchez un ordinateur portable au téléviseur ou
projecteur de la salle du conseil et ouvrez https://zipcaptions.app en
plein écran.

2. Connexion audio : Reliez la sortie de la console de sonorisation a
I'ordinateur via une carte son USB pour capter tous les microphones des
élus.

3. Diffusion cable et YouTube : Si vous diffusez avec OBS Studio ou
vMix, connectez Zip Captions directement par WebSockets ou avec
I'extension VMIX.

4. Exportation texte (.TXT) pour les proces-verbaux : Avant de fermer
I'onglet en fin de séance, cliquez sur Exporter (.txt) pour faciliter la
rédaction du compte rendu.

5. Exportation sous-titres ((SRT / .VTT) : Téléchargez les fichiers SRT
ou VTT horodatés pour les joindre a I'enregistrement vidéo officiel de
la séance.

Gouvernance des données et confidentialité

* La transcription demeure uniquement dans la mémoire locale du navigateur et
n'est pas conservée sur des serveurs externes.

* Assurez-vous toujours de télécharger vos fichiers avant de fermer l'onglet
du navigateur.
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